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危険体感教育予約システム操作マニュアル 危険体感教育センター

１．予約ページURL：
※ 金属公式ページ『会社情報　＞　事業所・グループ会社　＞　本社・事業所案内（下記URL）』

からKTCのサイトを開き、”危険体感のご予約”-”空き状況確認”からも確認できます

【ログイン】
・ ログインID、パスワードを入力してログインする

→ 固定枠受講の場合…事前に連絡済みのユーザー名、パスワードを入力
→ 自由枠受講の場合…周知したユーザー名、パスワードを入力

２．予約方法
※予約システムからの予約は10営業日前までにお願いします。10日をきりますと予約できない

状況になりますので、その場合は問い合わせ窓口（小久保、伊藤）までご連絡願います。
【自由枠受講】

※ 自由枠での申込の場合、共有ID用の予約者情報が表示されているため以下の手順で変更する
ⅰ） 申込完了手前の最終画面で右上の「マイページ」を押下する
ⅱ） 「マイページ」画面で、会員情報の「登録情報の変更」を押下する
ⅲ） 会員登録情報の変更ページで基本情報の変更をお願いします

※この時、ログインIDの変更は行わないでください

https://jx-ktc.resv.jp/

https://www.jx-nmm.com/company/network/office/

【ⅰ）申込完了手前の確認画面】

【ⅱ）マイページ画面】

”登録者情報の変更”を押下

” マイページ”を押下
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　　ⅳ）基本情報の変更後、画面右下の
”確認画面へ”を押下する

　　ⅴ）登録情報に誤りがないことを確認後、
”登録する”を押下する

　　ⅵ）マイページ画面に戻るので”ホームへ”
を押下する

→ 予約カレンダーが表示されます

① 受講可能日がカレンダーに表示されるので受講希望日を選択する　→　④へ

※）半日2日コースは1日目のみ表示されています
【固定枠受講】

②講可能日がカレンダーに表示されるので受講希望日を選択する
（固定枠（該当事業所）と自由枠双方の受講可能日が表示されます）

【ⅲ）基本情報変更画面】

基本情報を変更して登録
※ログインIDは変更不要！



【固定枠・自由枠共通】
④ 予約日に間違いないことを確認し、参加人数をプルダウンリストから選択して

”次へ進む”を選択する

⑤ 予約アンケート画面で参加人数分の受講者情報を入力して”次へ進む”を選択する
【方法①】

・画面上段の青字部分をコピーし、
参加者情報欄に貼り付けて、”入力例”
を参考に必要事項を入力する

　　【方法②】※1）
　　　ⅰ）申込フォーマット（Excel）の
　　　　『受講申込書』シートに従来同様に
　　　　受講者情報を入力する
　　　ⅱ）同Excelの『参加者情報コピペ用』

シートに情報が転記されるので、
当該シートから”参加者情報”欄に
コピペする

　　【注意事項】
システム構成上、2人目以降の参加者情報
は”任意”の表示となっていますが、
参加人数分の情報を必ず入力ください



※1）2025年7月25日改訂版の申込フォーマットを使用すること
ⅰ）Excel入力例

　　　ⅱ）入力内容が転記された「参加者情報コピペ用」シートから、入力内容をコピーして
参加者情報欄にペーストする

⑥ 最終内容確認画面で申込内容に誤りの無いことを確認し、”完了する”を選択する
（設定（登録）したメールアドレスに『予約受付完了』メールが届きます）

３．予約変更・キャンセルの場合
・予約番号単位（＝申込単位）での変更あるいはキャンセル手続きとなります
・ログインせずに予約した場合、 『予約受付完了』メールのリンク先から手続きを行います
・ログインして予約した場合、カレンダー画面右上の『マイページ』から手続きを行います

（１）予約変更
・予約人数分全てが受講日を変更する場合は、受講日変更手続きをシステムで行う
・予約人数全てではなく、一部の方の変更のみの場合は、システムとして対応していないので、

一旦、全体をキャンセル手続きした後、再度申込いただくか、下記問い合わせ窓口に連絡
（メール）願います

（２）予約キャンセル
・予約人数分全てが受講をキャンセルする場合は、キャンセル手続きをシステムで行う
・予約人数全てではなく、一部の方の変更のみの場合は、システムとして対応していないので、

一旦、全体をキャンセル手続きした後、再度申込いただくか、下記問い合わせ窓口に連絡
（メール）願います

　その他ご不明な点等ございましたら下記問い合わせ窓口までお気軽に問い合わせください。
《問い合わせ窓口》
ＪＸ金属　危険体感教育センター

」小久保 幸恵 E-mail: kokubo.yukie.eu7@jx-nmm.com
伊藤　正康 E-mail:  ito.masayasu.th8@jx-nmm.com

以上

〒317-0055 茨城県日立市宮田町3585番121
TEL：0294-23-5561
FAX：0294-23-5562

-名前：関　鯵太郎
-フリガナ：セキアジタロウ
-性別：男
-生年月日：19XX/XX/XX
-所属部署：設備技術科
-職位：主任技師
-カリキュラムの第一希望（A〜D）：A
-カリキュラムの第二希望（A〜D）：B
-受講回数（今回含む）：2
-タクシー乗車有無：日立駅
-作業着の貸し出し希望有無：L、85
-配慮事項（備考）：ＶＲ酔いしやすい
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